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ВАРІАНТ 1
[bookmark: _GoBack]________________________________________________
назва підприємства
Код ЄДРПОУ ____________
НАКАЗ
«___»__________ 202_                             _______________                                            № ______

Про звільнення за власним бажанням
________________________________

НАКАЗУЮ:

1. Звільнити _____________________________, __________________________________, «__» ___________ 202_ р. за власним бажанням (ст. 38 КЗпП) з виплатою грошової компенсації за __ (____________________) календарних днів невикористаної щорічної основної відпустки, з яких:
· __ календарних дні — за період роботи з __.__.20__ р. по __.__.20__ р.;
· __ календарних дні — за період роботи з __.__.20__ р. по __.__.20__ р.;
· __ календарних дні — за період роботи з __.__.20__ р. по __.__.20__ р.;
· __ календарних дні — за період роботи з __.__.20__ р. по __.__.20__ р.;
2. Бухгалтеру ____________________ під час нарахування компенсації за невикористану відпустку _________________ врахувати, що право на __ (_____________) календарних днів невикористаної щорічної основної відпустки він (вона) набув (-ла) до 31.12.2023 р.

Підстава: заява ______________________ від __.__.20__ р., зареєстрована за № ___.

Директор 				_______________		___________________________
			                                                      підпис				          ім‘я, ПРІЗВИЩЕ 
З наказом ознайомлений (-а),
копію наказу отримав (-ла):
_____________			____________________
«___»__________ 202_


ВАРІАНТ 2

________________________________________________
назва підприємства
Код ЄДРПОУ ____________
НАКАЗ
«___»__________ 202_                             _______________                                            № ______

Про звільнення за власним бажанням
________________________________

НАКАЗУЮ:

1. Звільнити ___________________________, _____________________________________, «__» _____________ 202_ р. за власним бажанням (ст. 38 КЗпП) з виплатою грошової компенсації за __ (__________________) календарних днів невикористаної щорічної основної відпустки за період роботи з __.__.20__ р. по __.__.20__ р.
2. Бухгалтеру ____________________ під час нарахування компенсації за невикористану відпустку _________________ врахувати, що право на __ (_____________) календарних днів невикористаної щорічної основної відпустки він (вона) набув (-ла) до 31.12.2023 р.

Підстава: заява ______________________ від __.__.20__ р., зареєстрована за № ___.

Директор 				_______________		___________________________
			                                                      підпис				          ім‘я, ПРІЗВИЩЕ 
З наказом ознайомлений (-а),
копію наказу отримав (-ла):
_____________			____________________
«___»__________ 202_
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